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SZAMVITELI POLITIKA

A Kisbéri Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikdjat a szamvitelrél szé6l6 2000. évi C.
térvény (tovabbiakban: Szt.), az dllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjén a kovetkezdk szerint hatarozom
meg.
A szabdlyzat tovabbi jogszabdlyi és egyéb forrasai:

e az 4ilamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény {tovabbiakban: Aht.)

e a 368/2011.{XI1.31.)Korm.rendelet az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtésarol

(tovabbiakban: Avr.)

I
A SZAMVITELI POLITIKA CEUA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elSirdsokat, eljdrasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsagainak,
kérilményeinek leginkdbb megfelels szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miik6dését.

Szamviteli politikink a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajdtossagait is. Ahol a Szt. és Ahsz.
vilasztdsi lehetfséget biztosit, ott a szdmviteli politikiban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikéihoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes elSirdsait kiilon
szabdlyzatok régzitik, melyek a kévetkezék:

— az eszkdzoék és forrasok leltdrozasi és leltdrkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az onkoltségszamitds rendjére vonatkozé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabadlyzat.

1.1, A szémviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed Kisbéri Polgarmesteri Hivataldra, Kisbér Varos
Onkormanyzatéra, a Kisbéri Tobbcéli Kistérségi Tarsulasra és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Kisbéri Gyongyszem Ovoda és BSlcsddére, Wass Albert Miivel6dési Kézpont és
Varosi Konyvtarra, Oszi Napfény Id&sek Otthonara, Kisbéri Kistérségi Szocidlis és
Gyermekjéléti Alapellatasi Kozpontra, tovabba a telepiilésen m(ikédé Kisbér Varos Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzatra.
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1.2. A szamviteli politika tartalma

Iy

A szamviteli politikdnk a kévetkez8 témdkhoz kapcsoléddan tartalmaz eléirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal elldtandé feladatok, jovébeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és kényvvezetési forma,
— a beszamold készités idépontja, a beszamoldért valo felelfsség,
— az eszkdzbk és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis értékii eszkdz6k nagysaga,
— a terv szerinti értékcsékkenés eiszamolasanak maédja,
— a terven fellili értékcsdkkenés elszamoldsanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkodzok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,
— a bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje,

— az altaldnos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre
torténd felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal 5



Szamviteli politika

.
A KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A kéltségvetési szervek f6bb azonosité adatai, feladatai

1.1 Kisbér Varos Onkormdnyzata

Koéltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbér Varos Onkorményzata

Kéltségvetési szerv térzsszama: 729699

Az alapité megnevezése: 1990. évi LXV. torvény

Alapitas datuma: 1990.09.30

Adészdama: 15729693-2-11

K6zosségi addszam HU15729693

KSH szamjele: 15729693-8411-321-11

Allamhaztartasi egyedi azonositéja: 738285

Szakagazati besoroldsa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Kisbér Viros Onkormanyzata éltal ellatott kormdnyzati funkciék:
011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatasi
tevékenysége
011220 Ad6, vam- és jovedéki igazgatas
013320 Kéztemetd-fenntartas és —miikodtetés
013340 Az dllami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal vald gazdélkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények
018010 Onkormanyzatok eiszdmolasai a kézponti koltségvetéssel
018020 Kézponti kbltségvetési befizetések
031030 Kézterilet rendjének fenntartasa
032020 T(iz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
036020 Jogi segitségnyujtas, aldozatsegités, kdrenyhités, karpétlas
041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatds
041237 Kdzfoglalkoztatasi mintaprogram
045160 Kézutak, hidak, alagutak (izemeltetése, fenntartasa
052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése
062020 Telepulésfejlesztési projektek és tamogatasuk
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteritlet-kezelés
066020 Véaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Kisbéri Polgarmesteri Hivatal



Szamviteli politika

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellitas

072312 Fogorvosi iigyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok miikédtetése és fejlesztése

082063 Mdazeumi kidllitasi tevékenység

082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb [atvanyossag miikodtetése és megdvésa

082092 Kézmlvel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

084031 Civil szervezetek mikodési tamogatdsa

084032 Civil szervezetek programtamogatasa

084040 Egyhdzak kdzosségi és hitéleti tevékenységének tamogatdsa

086010 Hatdron tuli magyarok egyéb tdmogatdsai

091140 Ovodai nevelés, ellatds mikodtetési feladatai

091220 Kdznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatadsaval
Osszefliggd miikodtetési feladatok

092120 Kdznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatisival
osszefliggd miikodtetési feladatok

092260 Gimnazium €és szakképzé iskola tanuldinak kdzismereti és szakmai elméleti
oktatasaval dsszefliggd miikddtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

098022 Pedagogiai szakszolgaltatd tevékenység miikodtetési feladatai

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

102023 Idéskoruak tartds bentlakdsos ellatasa

102024 Demens betegek tartés bentlakdsos elldtdsa

102031 Id&sek nappali elldtasa

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csaldd és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kbzpont

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni elldtasok

104143 Csaldd- és gyermekjdléti kézpont

105020 Foglalkoztatast elGsegitod képzések és egyéb

106010 Lakdingatlan szocialis céli bérbeaddsa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, tdmogatdsok

900020 Onkormdanyzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei dllamhaztartdson kiviilrél

900060 Forgatasi és befektetési céld finanszirozasi m(iveletek
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1.2 Kisbéri Polgarmesteri Hivatal

Kéltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri Polgarmesteri Hivatal

Koéltségvetési szerv t6rzsszama: 385530

Az alapitd megnevezése: Kisbér Varos KépviselS-testiilete

Alapitas datuma: 1990.09.30

Addszdma: 15385530-2-11

Kbzosség addszam: HU1585530

KSH szdmijele: 15385530-8411-325-11

Allamhdaztartasi egyedi azonositéja: 711678

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Kisbéri Polgarmesteri Hivatal iltal elldtott kormanyzati funkciok:

011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetd-fenntartas és —mitkddtetés

013330 Pélydzat- és tdmogataskezelés és - miikédtetés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Més szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkoddsi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016030 Allampolgérségi iigyek

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartédsa

041210 Munkaligy igazgatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

109010 Szociélis szolgaltatasok igazgatasa
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1.3 Oszi Napfény Idések Otthona

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Kéltségvetési szerv térzsszama:

Az alapito és jogel6d megnevezése:

Alapitas datuma:
Addszama:
KSH szamjele:

Szakdgazati besoroldsa:

Oszi Napfény Id8sek Otthona
384137

Kisbér Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete (1990), jogel6d szervei: Komarom
Megyei Tanacs (1977), Kisbér Nagykdzségi
K6zds Tanacs (1985)

1976.10.01
15384137-2-11
15384137-8730-322-11

873000 Idések, fogyatékosok bentlakadsos
ellatasa

Oszi Napfény Id&sek Otthona &ltal ellatott korményzati funkciék:
102023 Id6skoruak tartés bentlakasos ellatdsa
102024 Demens betegek tartds bentlakasos ellatasa

104012 Gyermekek atmeneti elldtasa

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek
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1.4 Kisbéri Gyongyszem Ovoda és Bblcs&de

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kishéri Gydngyszem Ovoda és Bélcséde

Koltségvetési szerv trzsszama: 650089

Az alapfté megnevezése: Kisbér Varos Onkormanyzata Képvisels-
tectiilate

Alapitas datuma: 2000.07.01

Addszama: 16762523-2-11

Kozosség addszam: HU16762523

KSH szdmjele: 16762523-8510-322-11

Kozoktatdsi OM azonosité: 202008

Szakagazati besoroldsa: 851020 Ovodai nevelés

Kisbéri Gydngyszem Ovoda és Bdlcsdde altal elldtott kormanyzati funkcidk:
091110 Gvodai nevelés, ellatds szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének, elldtasanak szakmai
feladatai
091140 Ovodai nevelés, elldtds miikddtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben
018030 Témogatasi céld finanszirozasi miiveletek

Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal
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1.5 Wass Albert Miivelodési Kézpont és Varosi Kdnyvtéar

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Wass Albert Miivel&dési Kézpont és Varosi
Konyvtar

Koltségvetési szerv torzsszama: 650111

Az alapité megnevezése: Kisbér Varos Onkorményzata Képviselé-
testiilete

Alapitas datuma: 1999.09.01

Addszama: 16762554-2-11

Kozdsség adoszam: HU16762554

KSH szamjele: 16762554-9101-322-11

Szakagazati besoroldsa: 91010 Koényvtar, levéltari tevékenység

Wass Albert Miivel8dési Kdzpont és Varosi Kényvtar altal elldtott kormdnyzati funkciék:
018030 Tamogatasi céld finanszirozasi miveletek
082042 Kényvtari dllomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
082044 Kényvtari szolgaltatasok
082092 KdzmiivelSdés - hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozésa

Kishéri Polgdrmesteri Hivatal
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1.6 Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulas

Kéltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulas

Kéltségvetési szerv torzsszama: 388959

Az alapitd megnevezése: Kisbéri Tobbcéld Kistérségi Tarsulds Tarsulasi
Tanacsa

Alapitas datuma: 2005.05.13

Alapitd okirat szama: 21614/1/2002

Addszama: 15388959-1-11

KSH szamjele: 15388959-8411-327-11

Allamhaztartasi egyedi azonositéja: 732219

Szakagazati besorolasa: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok

igazgatasi tevékenysége

Kisbéri Tébbcéla Kistérségi Tarsulds altal elldtott kormanyzati funkciék:
011130 Onkormanyzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoté és altalédnos igazgatasi
tevékenysége
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miveletek
102031 Id6sek nappali ellatasa
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad és gyermekjoléti kézpont
107052 Hazi segitségnyujtas
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaitatas
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1.7 Kisbéri Kistérségi Szocialis és Gyermekjéléti Alapellatisi Kézpont

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri Kistérségi Szocialis és Gyermekjoléti
Alapellatasi Kézpont

Kéltségvetési szerv torzsszama: 389121

Az alapité megnevezése: Kisbéri Tébbcéla Kistérségi Tarsulas

Alapitas dédtuma: 2006.01.01

Addszama: 15389125-1-11

KSH szdmjele: 15389125-8899-322-11

Szakagazati bescroldsa: 889900 Mashova nem sorolhatd egyéb

szocialis ellatas bentlakas nélkiil

Kisbéri Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatdsi Kézpont 3ltal elldtott korményzati
funkcidk:

018030 Tamogatasi céli finanszirozédsi miiveletek

102031 Id&sek nappali ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjdléti kozpont

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgéltatas
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1.8 Kisbér Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Kéltségvetési szerv neve, székhelye: Kishér Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata

Koltségvetési szerv torzsszama: 787550

Alapitas ddtuma: 2010.10.18

Alapité okirat szama: 21116/1/2010 hatarozat

Addszama: 15787554-1-11

KSH szamjele: 15787554-8411-371-11

Szakdagazati besoroiasa: 841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok

igazgatasi tevékenysége

Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata altal ellatott kormanyzati funkcidk:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
018030 Tamogatdsi céld finanszirozasi miveletek

1.9 Kisbéri Varosigazgatosag

Kéltségvetési szerv neve, székhelye: Kisbéri Varosigazgatésag

Koltségvetési szerv torzsszama: 787550

Alapitds datuma: 2016.04.01

Alapité okirat szama: 3/MO/2016

Addszama: 15833985-2-11

KSH szamjele: 15833985-8411-322-11

Szakagazati besorolasa: 841117 Kormanyzati és Onkormanyzati

Intézmények ellatd, kiegészitd szolgalatai
Kisbéri Virosigazgatésag altal ellatott kormanyzati funkciok:

013320 Koztemetd-fenntartas és —miikddtetés

013340 Az allami vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartami kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatis

041233 Hosszabb id6tartamu koézfoglalkoztatas

Kishéri Polgdrmesteri Hivatal
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041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitds

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak iizemeltetése, fenntartisa

045170 Parkold, gardzs iizemeltetése, fenntartisa

046040 Hirligyndkségi, informaciés szolgaltatas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kézseggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megovasa
106010 Lakdingatlan szocialis céli bérbeadésa, lizemeltetése

Kisbeéri Polgarmesteri Hivatal
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2. Az intézmények gazdalkodasanak jellemzéi

Kisbér Varos Onkormdnyzata, a Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal, a Kisbéri Gyéngyszem Ovoda
és Bolcséde, a Wass Albert M(velGdési Kozpont és Varosi Kényvtdr, valamint az Oszi
Napfény Idfsek Otthona az alapité okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA
levondsra nem jogosité — kézhatalmi (és/vagy) tdrgyi adomentes— tevékenységet és az
adélevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s és 27 %-0s adokoteles tevékenységet végeznek.

Elszamolasuk kormanyzati funkcidkon térténik.

A Kisbéri Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, a Kisbéri Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti
Alapelldt4si Kézpontra és Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata nem alanyai az
AFA-nak.

Az Oszi Napfény ldések Otthona élelmiszer, egyéb készlet és készéru raktarral, Kisbér Varos
Onkormanyzata csak élelmiszerraktarral rendelkezik, a tobbi koltségvetési szerv nem
rendelkezik raktarral.

3. Az intézmény jovobeni tervei, céljai

Kishér Varos Onkormanyzata és koltségvetési szervei tevékenységét a szamviteli politikaban
felsorolt kormanyzati funkcidok szerint végzi. Az nkormanyzat célja; kdtelezd és dnként
véllalt feladatainak maradéktalan elldtdsa mellett, intézményhalozatdnak fejlesztése,
fenntartdsa, az elavult épiiletek feldjitdsa, megragadva minden palyazati lehetGséget,
minimalis onerd hozzadadasaval.

4, Az intézmények szempontjabél egyéb "l é ny e g e s" informécidk

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszk6zbk és forrdsok meglétének biztositdsét
szolgél6 legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazé leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltéri tobbleteket is) minden
esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazddlkodds sordn az intézmények eszkdzeikrél és azok alloményaban
bekdvetkezett valtozasokrél folyamatosan részletez nyilvantartast vezetnek mennyiségben
és értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztdsdra, a mérleg fordulénapjara vonatkozé részletez6
nyilvantartasokat kell késziteni.

A fékonyvi kdnyvelés, a befektetett eszkdzok és a hasznalt, illetve hasznélatban Iévé egyéb
eszkozok nyilvantartésa a SALDO Creator szamitogépes programmal térténik.

Kisbér Varos Onkorményzata vagyongazddikoddsaval kapcsolatos feladatokat és
hataskoroket, tovdbbd a hasznélatiban, kezelésében I|év6 vagyon hasznositasanak,
elidegenitésének szabdlyait az dnkormanyzat vagyonardl, a vagyonnal valo rendelkezés
szabalyairdl 52016 Kisbér Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilet
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12/2013.(V.18.)6nkormanyzati  rendelete, tovdbbd a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata tartalmazza.

Intézményliink feladataiban bekbdvetkez8 viltozasok

Mind az alap mind a vallalkozasi tevékenységlinket az alapité okiratban foglaltak keretein
beliil végezhetjik. Olyan feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapité okirat nem
tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Véltozasok lehetnek belsd véltozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érint6 valtozasok. Ez
utébbi véltozas a feligyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozasi kdtelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdélkodast is érinti a jegyzé feladata, hogy a
szabalyzatok és belsd utasitdsok mddositdsdt kezdeményezze a pénziigyi vezeténél.
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1.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozas folytatasanak elve

A szabdlyzat hatdlya ald tartozé koéltségvetési szerveknél a véllalkozas folytatasanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyondt, anyagi eszkbzeit ennek
érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez szlikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamol6
elkészitésekor és a kdnyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazdélkodé a beldthaté
jovében is fenn tudja tartani mikédését, folytatni tudja tevékenységét, nem viarhatd a
miikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl térténd jelentés csokkenése. Az alapelv
magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazasa,
e megalapozott, viltozasokat nyomon kdvetd beszamolasi tevékenységet,
o koriiltekintd tervezést,
o agazdilkodas feltételeiben rejlé tartalékok, forrds lehet8ségek felkutatasat jelenti.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a kényvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzékre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszamoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szdmviteli politikaban
eléirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott Gzleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kévetéen, de még a mérleg
elkészitését megeléz8en véltak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjéval lezart koltségvetési év gazdasdgi eseményeibll erednek, a mérleg
fordulénapja elétt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzéen ismertté
valtak. Biztosftani kell, hogy a gazdasdgi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozd bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozésra
keriljenek. A kéltségvetési szdmvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa:
1. A gazdélkodds soran,
e adott év sordn minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
¢ adott évben nyilvdntartasokat kell vezetni,
e a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koitségvetési évre
vonatkozé bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottnak kell
lenniiik.

2. A kéltségvetési tervezés soran,

e a koltségvetését naptari évre kell késziteni, melynek tartaimaznia kell minden
elére lathaté bevételi Osszeget, és a bevételi f6dsszeg alapjan kell
meghatarozni az adott tervévre vonatkozé kiadasokat.
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3. A beszamolds soran

¢ A beszamoléban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a
koltségvetési évben (janudr 1. és december 31. kdzott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegfordulé napjén
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bhevételeként, illetve kiadasaként kell
elszdmolnia a kdltségvetési évet kbvetben pénziigyileg rendezett tételeket.

A valédisag elve

A konyvelésben rogzitett és a beszdmoldban szerepel6 tételeknek a valésdgban is
megtalalhatoak, bizonyithatdak, kiviilallék akal is megallapithatoknak kell [ennilik. Ennek
alapveté feltétele az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozdsi szabdlyzatban foglalt
eldirdsok szerint készuljon el a beszamoldét aldtdmasztd leltdr. A leltarban szereplé eszkozok,
kotelezettségek értékelése meg kell feleljen a szamviteli torvényben el&irt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolédo értékelési eljarasoknak.

A kényvvezetést és a beszamolodt dttekinthetd, érthetd, a szamviteli térvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.
Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoldban - heleértve a zdrszdmadasi rendeletet és
elGterjesztését, az allamhadztartasi mérlegeket, valamint az informacios garnitirat is

e a kimutatott vagyon és eredmény valds,

e a vagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kényvelésben szerepld

dsszegekkel egyezbek,

e aszerepeltetett adatok leltdrral alétdmasztottak,

e a bemutatott adatok attekinthetdek és érthetdek.
A valddisag elvét érvényesiteni kell a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel soran.

A valddisdg elvének érvényesitését szolgalja a bizonylati szabalyzatban meghatarozott
elbirasok betartasa.

Ugyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat elSirdsai érvényesiiljenek,
¢ aleltarozas szabdlyszer(i legyen,
¢ még a leltarozas el6tt torténjen meg a selejtezés,
¢ avagyon teljes kdriien szerepeljen a konyvekben,
o az elGirt értékelési elveknek megfelelGen torténjen a leltarozasi tevékenység.

AvilGgossag elve

A konyvvezetést és a beszamolét érthetd, sttekinthets, az Ahsz.-ben eléirt formaban kell
késziilni. Az érthetfség a beszamoloban szerepld informaciok Iényeges jellemzéje kell, hogy
legyen.
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Az elv azt foglalja magaba, hogy
a., a kényvvezetés, az elkészitett beszamold attekinthetS, barmely hozzéérté szakember
szamara értelmezhetd legyen,
b., Az dttekinthetdséget és az értelmezhetbséget segiti eld,
o abeszdmold mellé készitett szoveges rész,
o mellékietek, tablazatok,
o a megfeleld szerkezet.
Azokat a tételeket, amelyek az érthetGséget segithetik a sorok megbontasaval, vagy
kiegészité mellékletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényesilnie kell a koltségvetési és pénziigyi kbnyvvezetés soran, be

kell tartani a vonatkozé kézponti jogszabdlyban  elGirtakat a konyvelési tételek
meghatdarozaskor.

A kdvetkezetesség elve

A kéltségvetési szervek gazdédlkodasardl adott informacid tartalmanak és formajanak, az azt
alatamaszté  kénywvitelnek dllandénak és dsszehasonlithatonak kell lennie. A
kovetkezetesség elvének megvaldsitésa érdekében az éves kdltségvetési beszamold részét
képezé kéltségvetési jelentés, valamint a havi kdltségvetési jelentés szerkezeti felépitése,
formdja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elvét tamogatja a kdzpontilag kiadott szamlakeret, mely nem valtozhat,
illetve tagolasa részletezd informdcidk, belsé igények miatt torténhet.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy

a., kovetkezetesen kell alkalmaznia szamviteli politikdaban
o megfogalmazott elveket és célokat,
e meghatdrozott kévetelményeket,

b., a beszamoldkat aldtamaszto kdényvvitel
e allandosagot mutasson,
e a fékonyvi szamlara konyvelt események tartalma idbszakon belil ne

valtozzon,
c., a fontosabb gazdalkodasi adatok ésszehasonlithatoak legyenek — ennek érdekében az
éves beszdmolé és a koltségvetés felépitésének meg kell egyezni.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a kéltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6z8 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast kdvet§ koltségvetési években az eszkdzok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint

valtozhat.

A folytonossag elvét a nyito és zaré adatok vonatkozadsaban a pénziigyi kdényvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
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A folytonossag elvének érvényesitésekor
¢ afolytonossagot biztositani kell a vagyon tekintetében,
e az egymast kdvet6 években az értékelés, szambavétel mddja és formdja ne véltozzon,
illetve csak magas szinti jogszabaly szerint valtozzon,

sr_ o2 1 s r

e anaptéri év nyitd adatainak meg kell egyezniiik az elz8 év z4ré allomany adataival.

Az dsszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott id@szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel§ kéltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a kéltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A kéltségvetési szerveknél a szdmvitelben az 6sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a
koltségvetési maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiaddsokat tevékenységenként
elkillonitve kell figyelembe venni.

Az dsszemérés elvének érvényesilését a pénzligyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozdsa sordn az értékvesztés elszdmoldsaval kell
figyelembe venni az el6reldthaté kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
kdltségvetési év mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kdzott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetieniil attdl, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az bvatossdg elve a pénziigyi szdmvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljeslilése, realizdlasa nem biztos.
Az 6vatossdg elvének érvényesiilését segiti

e az értékcsdkkenés elszamolasa,

e az értékvesztés elszamoldsanak lehetGsége.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem szdmolhatok el, kivéve a szamviteli térvényben szabdélyozott
eseteket.

A brutto elszamolas elvének érvényesitése soran

¢ nem lehet tartozast és kdvetelést Gsszevonni,
o figyelemmel kell lenni arra, hogy a tartozasok és a kovetelések egymastdl jol legyenek
elhatérolva.
A brutto elszamolds elve aldl kivétel, a netté mddon torténd elszamolasi kdtelezettség,
melyet az Ahsz. el8.

Netté modon szamolandé el:
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e a koltségvetési kiadasoknak — kivéve visszatéritendd kolcséndket, tdmogatdsokat —a
kifizetés évében barmely okbél térténé visszatéritése,

e a koltségvetési bevételeknek — kivéve a kdzhatalmi bevételeket — a befizetés évében
barmely okbdl térténd visszatéritése,

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold-készités sordn
egyedileg kell régziteni és értékelni. Sajdtosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
szamviteli térvény szerinti esetekben.

Az egyedi értékelést folyamatosan, a beszdmolé aldtamasztdsara leltarral kell elvégezni,
illetve az értékelés nagy koriiltekintéssel kell végezni.

Idébeli ethatdrolas elve

Az olyan gazdasdgi események kihatdsait, amelyek két vagy t6bb Uzleti évet is érintenek, az
adott id8szak bevételei, és koltségei kdzott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az
alapul szolgdlo id&szak és az elszamolasi id8szak kdzott megoszlik.

Az idSbeli elhatdrolds elve elsdsorban az eredmény meghatdrozdsaban érvényesil, a
pénziigyi szamvitel soran keriil alkalmazdsra. Ez az elv a kdltségvetési szamvitelben nem
alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége o formdval szemben

Az éves beszamoléban és az azt aldtamaszté kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket 2
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en kell bemutatni, illetve elszamolni.

Az elv azt jelenti, hogy a szdmviteli tevékenység soran a tartalom fontosabb, lényegibb elem.
A tartalom elsédlegessége azt jelenti, hogy az egyes gazdasagi események tekintetében a
kényvelési tételek a tartalmuknak megfeleléen, a jogszabdlyban elirdsok szerint kell
meghatarozni.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsil minden olyan informécio, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaléknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagdtol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatds adott kdrilményei kozott megitélhetd.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoléban szereplé informaciobél nyerhet6 haszon - célszerlien - haladja meg az
informacio elSallftdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden elbirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.
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A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy Uzleti tranzakcid szdmviteli, vagy mas koéltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbdl szérmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak
eldéntéséhez, hogy a tébbletinformacié ardnyban all-e a réforditott kdltségekkel.

2. Beszamolasi és kdnyvvezetési forma, a beszdmolé-készités idépontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valé felelGsség

2.1. A beszamolé formdja és a kbnyvvezetés

gr

Az Ahsz.-ben foglalt el8irasok alapjan a kéltségvetési szervek éves beszdmolét készitenek,
valamint kéltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves kdltségvetési beszamolé kéltségvetési kényvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési kbnyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a kdltségvetés végrehajtasinak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— a koltségvetési jelentés,
— a maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vélasztott

£ o

tisztségviselSk Gsszetételérdl,

— az 6nkormanyzati alrendszer sajitos gazdalkoddsahoz kapcsoldédd elszamolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolé eredményszemiéletii pénziigyi kényvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolénak az eredményszemléletii pénzigyi kdonyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, kdltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zirszdmadds kiegészitd informécidinak
elkészitését teszik lehetdvé, Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredménykimutatas,
—  a kiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idépontja

A koltségvetési évet kdvet6 év februdr 25-e.
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Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kdvetd év
februdr 28-ig meg kell kiildeni, illetve a Kincstar altal mikddtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe fel kell adni.

2.3. A szamviteli politikaért valo feleldsség

A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatarozdsdért, az elkészitéséért és az elkészilt
szamviteli politika jovahagyédsaért, annak végrehajtdsaért a jegyz6 a felelbs.

Atruhazott hataskorben a felel@sség a kévetkez8k szerint kertil megosztasra:
a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasdért, végrehajtdsaért a
pénziigyi irodavezeté a felel6s.
— a szamviteli politika Osszeadllitasaért a konyvelés rendjének kialakitdsaért,
szabélyozdsanak elkészitéséért pénziigyi irodavezeté a felelbs.

3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miveletrl, eseményrél, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasdgi miiveletek (események} folyamatat tiikrézé &sszes bizonylat
adatait a kdnywviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kdnywviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre} vonatkozéan a konywvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban elbirt
adatokat a valésdgnak megfelel6en, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
dltaldnos alaki és tartalmi kbvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirdsszer(ien
javitottak.

A fékdényvi kényvelés, az analitikus nyilvdntartdsok és a bizonylatok adatai k&zotti
egyeztetés és eliendrzés lehetségét, fliggetlendil az adathordozék fajtdjatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a kdltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat

a) az el6irdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb februar 25-ig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kévetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszamoini.

A bevételi és kiaddsi elfiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események
bizonylatainak adatait a kdltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlakon,
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a sajatos elszdmolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
kénywvitel sordn vezetett kdnyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetSen haladéktalanul nyilvdntartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6} bekezdés
mdsként nem rendelkezik - a negyedéves kénywviteli zarlat soran kell a konywviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfelel6 rogzitéséért a pénziigyi iroda dolgozéi
felelbsek.

4, Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba
4.1. Jelent@s dsszegii hiba

Jelent8s 6sszegl hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintGen megallapitott hibadk, hibahatdsok egyiittes (eljeltél fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.2. Nem jelentés dsszegl hiba

Nem jelentds 6sszegl hiba, ha a hiba feltardsanak évében, a kiildnb6zé ellendrzések sorén,
egy adott Uzleti évet érintSen (évenként kilon-kilén) feltart hibak és hibahatdsok -
eredményt, sajat tékét ndveld-csokkentd - értékének egyiittes (elSjeltdl fiiggetlen) Hsszege
nem haladja meg a jelentds 6sszeg( hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.

4.3. Jelentds dsszeg az értékpapirok, részesedések, készletek és kovetelések
értékveszésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézék és
forgdeszkozok kdzott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamoldsa soran akkor kell a kiilonbdzetet jelentds dsszegiinek tekinteni,
ha
e az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a sz4zezer
forintot
o tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a
tizmillid forintot

4.4 lelentds osszeq a bekeriilési érték utdlagos médositdsa sordn

Az Ahsz. 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezé tételek elszamolasanak
idépontja a tételek felmerillése, a gazdasédgi esemény megtorténte, legkés8bb az lizembe
helyezés. Amennyiben az lzembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre allé dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték
jelentésen eltér a dokumentumtdl, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.
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Az eszkdz értékének utélagos moddositdsa soran akkor kell a killonbdzetet jelentGsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb a
szdzezer forintot.

4.5 Jelentds dsszeg a terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairds esetén

Az Ahsz. 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok terven fellli értékcsokkenésének és
értékvesztésének visszairdsdra tedkintetében akkor kell jelent&snek tekinteni az eltérést, ha
a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

4.6 Kis dsszeg

Az Ahsz. 1. § 5. pontja alapjan az adott kéltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori
kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatdrozott értékhatar.

5. Eszkézok és forrasok mindsitésének szempontjai

A szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerveknél az eszkdzék mindsitését a
kovetkezé szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétlédd eszkdzbeszerzéseknél vizsgdlni kell az elhasznalédas,
selejtezés gyakorisagat,

- egyes eszkézcsoportokat fizikai jellemzdik alapjén konkrétan ki lehet zérni akér a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozdk korébél,

az egyes eszk6zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell régziteni

Az eszkdzdk mindsitése: a pénzligyi iroda dolgozdinak a feladata.

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkbzdk

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd
kdltségvetési éven - tul szolgdlja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozétt a sajat tulajdonaban allo, a
pénzligyi lizing keretében dtvett és a vagyonkezeléshe kapott nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszktzoket és forgdeszkdzoket, valamint a beruhazasok és feldjitdasok értékét
kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzék kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
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5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni érték(i jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. llyenek kiléndsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezelSi jog, a szeliemi termékek felhaszndlasi joga, a licencek, tovabbd a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatianhoz nem kapcsolédé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolandék:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotdsok (kiilondsen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz8, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiilé szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiiléndsen:
szoftvertermékek, miszaki tervek),

¢} a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizdlt szellemi javak,

fuggetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtértént vagy sem.

immateridlis javak értékhelyesbitése

Koltségvetési szerveink az immaterialis javaknal nem alkalmaznak értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkdzdket az alabbi bontdsban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolédé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,

c) tenyészallatok,
d} beruhazasok, feldjitasok,
e) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanck kézott kell kimutatni a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kézé sorolandod: a féldteriilet, a telek, a telkesités, az éplilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az izemkdron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabbé az
ingatlanokhoz kapcsoldddé vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vasdroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak
meg. Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhdazast, felujitast is.
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Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kilondsen: a féldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerd
hasznalatdhoz kapcsolddé - jogszabdlyban nevesftett - hozzéjarulasok, dijak (vizikbzmd-
fejlesztési hozzéjarulas, villamos energia hélozati csatlakozasi dij, gazhélézati csatlakozési
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmdvek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmlivek k6ézott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszer(ien hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgslo
- igy kilondsen egészségigyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kdérnyezetvédelmi,
kutatdsi céll szamitds- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, Gzembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kézuti jarmiiveket, a vizi és légi személy- és aruszallité eszkozdket, és

¢) az a} és b) pont szerinti eszkdzokén végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

Tenyészallatok

Koltségvetési szerveink tenyészéllatokkal nem rendelkeznek.

Beruhazdsok

A beruhdzasok kozbtt kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a
tenyészallatok bekeriilési értékét, tovabbd a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkézok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
stalakitasdval, élettartaménak, teljesitéképességének kdzvetlen noévelésével dsszefiiggh
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Felidjitasok

Feldjitdis az elhaszndlédott tdrgyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitisit szolgdlé, id&szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki
llapota, teljesitéképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az el&allitott termékek
min&sége vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitds pétlélagos
raforditasébol a jdvében gazdasigi elényok szdrmaznak. Feldjitas a korszer(isités is, ha az
a korszer(i technika alkalmazasaval a targyi eszkOz egyes részeinek az eredetitél eltérd
megolddsdval vagy kicserélésével a targyi eszkdz lzembiztonsagat, teljesit6képességét,
hasznalhatésagat vagy gazdasagossdgdt noveli. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalddottsag mar
a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti.
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Nem mindsiil feldjitdsnak az elmaradt és felhalmozédd karbantartds egyidében vald
elvégzése, fliggetlenlil a kdltségek nagysagatdl.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkézék

A befektetett pénzigyi eszkdzokdn beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartds részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozétt az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi,
ellenérzési lehet&séget érjenek el. A tartds részesedéseken belil el kell kiléniteni a tartds
részesedéseket nem pénziigyi vallalkozdsban, a tartds részesedéseket pénziigyi
vallalkozasban, a helyi 6nkormanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban valo
részesedéseit, valamint az egyéb tartds részesedéseket, amelyek befolydsoldsi, irdnyitasi,
ellen8rzési jogosultsagot biztositanak.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kézétt kell kimutatni az
olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejirata, bevéltisa a mérleg
forduldnapjat kdvetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
fordulonapjat kéveté koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kdzoétt el kel kitloniteni az dllamkdtvényeket.

5.1.1.4. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdz6k

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozétt a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozbket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek (zemeltetését
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerz8déssel atadta, vagy
amelyekre allamhaztartason kivilli szervezettel, személlyel vagyonkezel§i szerzGdést
kétott.

Az atadaskor az eszkdz brutto értékét és elszdmoit értékcsékkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidha, vagyonkezelésbe adott eszk6zdk kdzé kell dtvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgbeszkézék

A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok kdzott a tevékenységet egy éven belill
szolgdld - készleteket, értékpapirokat - eszkdzoket lehet kimutatni.
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5.1,.2.1. Készletek

A raktarral rendelkezé kéltségvetési szerveknek készleteken belill kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kévetelés fejében dtvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— a befejezetlen termelést,

—  félkész termékek, késztermékek értékét.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tart6s részesedéseket és a forgatasi céld
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartds részesedések

A nem tartds részesedések kézott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket
kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A mérlegben a forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kbzétt a befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni,
amelyek lejdrata, bevéltisa a mérleg forduldnapjat kovetd kéltségvetési évben esedékes,
vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak. A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kdzdtt el kell
kiloniteni a karpétlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, az allamkoétvényeket, a helyi
dnkormanyzatok kétvényeit és a befektetési jegyeket.

5.1.3. Pénzeszkéizék

A mériegben a pénzeszkozok kodzott kell kimutatni a hosszli lejdratd — a mérleg
fordulénapjét kévetd éven tul lejdré - lek6tott bankbetéteket, a pénztarakat, valamint a
forintszamldkat és a devizaszamlakat, valamint az Ahsz. 49. §-a szerinti idegen
pénzeszkdzoket.

5.1.3.1. Lekotétt bankbetétek

A mérlegben a lekététt bankbetéteken beliil kell kimutatni a betét elhelyezésének évén
tali lejarata forint lekétott bankbetéteket és az éven belilli lejaratd forint lekdtott
bankbetéteket.
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5.1.3.2. Pénztdrak, csekkek, betétkényvek

A meérlegben a pénztirak, csekkek, betétkonyvek kdézétt kell kimutatni a forint- és
valutapénztarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt
pénzeszkdzoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt.

5.1.3.3. Forintszamladk és devizaszamiak

A mériegben a forintszamidk és a devizaszamldk kézétt keli a szamiatulajdonosnak
kimutatnia a Kincstéron kivil forintban és devizaban vezetett fizetési és més bankszamlai
- ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszdmlakat és a finanszirozasi bevételek és
kiadasok teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét,

5.1.4. Kdvetelések

A mérlegben a kdvetelések kbzott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kéveteléseket kell kimutatni mindaddig,
amig azokat pénzigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irték.

A mérlegben a kbveteléseket koéltségvetési évben esedékes kévetelések és koltségvetdsi
évet kovetben esedékes kovetelések, ezen belll a koltségvetési bevételek kiemelt
elGiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a
kivetelések kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetelés jellegii
sajatos elszamoldsokat is.

5.1.4.1 Kovetelés jellegii elszamolasok

A kévetelés jelleg(i sajatos elszamolasok kozott a kdvetkez§ elszamoldsokat kell kimutatni:

e az adott elSlegeket az el6leggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgdltatdsok széllitdjanak elSlegként megfizetett AFA-t nem tartalmazé
Osszegbhdl, a foglalkoztatottaknak adott illetményelGlegekbél, az utdlagos
elszdmoldsara adott ellegekbdl, valamint az adott elélegek értékvesztésébal és
annak visszairasabdl szarmaznak,

® a nettd finanszirozas soran a forgdt6ke elszamoldsdt, visszapdtldsdt annak
felhasznalasdig,

¢ a folydsitott, megelélegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatdsi elldtdsokat
a folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4.2 Egyéb sajatos elszamolasok

A mérfeghen az egyéb sajatos elszamoldsok kézott a kodvetkezd elszdmoldsokat kell
kimutatni:

a) az dltaldnos forgalmi add elszdmoldsai kozdtt az elSzetesen felszdmitott és az
atharitott, valamint a forditott adozds ala tartozé altalanos forgalmi adét kell
elszamolni,

Kishéri Polgdrmesteri Hivatal 31



Szémviteli politika

b} a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év januar hénapjiig,

¢) az utalvanyok beszerzését a foglalkoztatottak részére térténd kiaddsaig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idGbeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek aktiv idébeli elhataroldsat, a kdltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasat
és a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatdrolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idfbeli elhatarolasa koézétt az olyan jér6
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idGszakra szémolandok el.

Kobltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa kézétt a mérleg fordulénapja elétt
felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket kell kimutatni, amelyek kdltségként, raforditdsként
csak a mérleg forduldnapjat kovetd id6szakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditdsként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran -
a tartozasatvallalds beszdmoldsi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénzigyileg nem
rendezett kételezettség egyéb raforditdsként elszamolt megallapodas szerinti dsszegét.
Az elhatdroldst az 4&tvallalt kotelezettségnek a megdllapodas szerinti pénziigyi
rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb réforditasokkal szemben
megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozétt kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48 § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajitos forrasoldali elszamoldsokat és a passziv idébeli
elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat t6ke

A sajat tékén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét és valtozasait,
b} a nemzeti vagyon valtozasait,
¢) az egyéb eszkdzok induldskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.
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5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozo eszkdzdk bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy térvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozdsai kozott a 2014. januar 1-jét kévetSen a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzok és forgdeszkdzdk Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkoz0k induldskori értéke és valtozdsai

A mérlegben az egyéb eszkdzék induldskori értéke és véltozasaiként

a) a 2014. janudr 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. janudr 1-jén hatdlyos rendelkezései
szerint nem idegen pénzeszkozok forrasat,

b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z8 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el§jellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkdzék értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités osszegét
kell kimutatni. Az eszk6zdk értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének
forrasa kizardlag egymassal szemben és azonos Gsszeghen véltozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott
osszeggel egyezien kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvintartott végleges kitelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belil a kéltségvetési
kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell
kimutatni. A mérleg a kételezettségek kézott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.
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5.2.2.1. Kételezettséq jellegli sajdtos elszémoldsok

A kotelezettség jellegli sajétos elszamolasok k6zott kell elszamolni:

£ g

e a kapott el6legeket az el6leggel térténd elszamolasig, visszatéritéséig, valamint az
egyéb kapott elSlegekbdl - gy kilonosen a termékértékesités vagy
szolgaltatdsnyijtds soran a vevSktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem
tartalmazé el8legekbdl, valamint az utélagos elszamolasra atvett pénzeszk6zokbdl
- allnak,

# a tdmogatéds tovébbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajira folydsitott
dsszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

e 2 mas altal beszedett, de mdas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - 6sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére
torténd tovabbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazdsa alapjan - azok
felhasznélasaig,

e a helyi énkormanyzat netté finanszirozasa soran a forgotSke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznaldsdig a Kincstarnal,

e a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézokkel kapcsolatos kételezettség
jellegli sajatos elszdmolasokat, ezen bellll a vagyonkezelésbe vett eszkdzdkkel
kapcsolatos visszapotlasi kételezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi
kdtelezettség megsz(inéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

e az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajitos elszamolasokat, ezen beliil
nemzetkdzi tdmogatdsi programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkdzoket, és az Eurdpai Uniotol vagy mas
nemzetkdzi szervezetektdl érkezd olyan tamogatasokat, amelyek végsé
kedvezményezettje valamely dllamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
kéltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve.

5.2.3. Passziv idGbeli ethatdroldsok

A mérlegben passziv idébeli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv id8beli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok passziv id6beli
elhataroldsat és a halasztott eredményszemléletil bevételeket.

A mérlegben az eredményszemlélet( bevételek passziv id8beli elhatdrolasa kézott a
mérleg fordulénapja elétt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldnapja utani idfszak
eredményszemléletii bevételét képezik.

A mérlegben a kéltségek, raforditasok passziv id6beli elhatdroldsa kézott a mérleg
fordulénapja elétti idGszakot terhel olyan kéltségeket, raforditdsokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg forduldnapja utdni id6szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.
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5.2.4.1. Halasztott eredményszemliéletii bevételek

A passziv id6beli elhatdrolasokon belill a halasztott eredményszemléleti bevételek
kdzott kell kimutatni az egyéb bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkil - kapott, pénzigyileg
rendezett eredményszemiélet(i bevételeket,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kételezettség osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkézékhéz kapcsolédik

c) térités nélkiil atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzdk piaci - illetve jogszabédly eltéré rendelkezése esetén a
jogszabaly szerinti - értékét.

A tdmogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzénként, a térités néikiil atvett
eszkdzoénként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvalésitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy dltal atvallalt kételezettséghez kapcsolédd
eszkdz, ilietve a térités nélkil atvett eszkdz {ideértve az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt eszk6z6ket is) Szt. 47-51. § szerint meghatéarozott bekeriilési
értékének, illetve bekeriilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve
raforditaskénti elszimolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési
tamogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tdimogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozasa

Intézményeinknél az bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltak szerint
kell megdllapitani, valamint ezen kivil figyelembe kell venni az Szt. 47. § (9)
bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2),
(4) és (6) bekezdésében, Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a kéltségvetési szerveknek az aldbbi kivételtsl
eltekintve nincs dontési lehetsége,

o Szt 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint abban az esetben, ha az eszkoz
hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden dokumentum a bekeriilési
érték megdilapitdsdhoz, akkor azt becsléssel — szerz8dés, piaci informéaciok,
jogszabalyi elGiras stb. figyelembe vételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaért a pénziigyi iroda dolgozdi a felel§sek.
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6.2. Maradvanyérték meghatarozaso

Kéltségvetési szerveink a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az (zembe helyezés
id8pontjaban, a terv szerinti értékcsokkenés megdllapitasa soran — a vagyonkezelésbe
vett eszkdzék kivételével - nem hatdrozhatnak meg maradvanyértéket.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabdlyai

Az immateridlis javak, tdrgyi eszk6zok utdn terv szerinti értékcsokkenést kel elszamolni.
Az értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-{4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. §
(1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisérték( targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetben, legkésébb az Ahsz.
53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamoldsok sordn terv szerinti értékcsdkkenésként
egy Osszeghen elszamolandé.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szint( lefrasi kulcsok alapjan, id6aranyosan
— kell elszamolni.

Meg kell hatarozni és évenként felll kell vizsgalni azoknak az eszkdzdknek a korét,
amelyek értékiikbél a hasznélat sorén nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilénleges
helyzetiikbél, egyedi mivoltukbdl adodéan — évrdl évre né.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsdkkenés elszaémoldsdnak szabdlyai

Jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozd kéltségvetési szervek a terven fellli értékcsékkenést
kizérolag év kbzben az Szt. 53. § (1) bekezdés b} és ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszémoldsa

A szabalyzat hatélya ala tartozd kéltségvetési szerveknél az értékvesztés elszimoldsanak
részleteses szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkbzok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolédsa soran
akkor kell a kiilbnbdzetet jelentfs Osszeglnek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

A szabalyzat hatélya ald tartozé koltségvetési szervek értékhelyesbitést nem alkalmaznak.
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7. Kis érték( készletek, kdvetelések, behajthatatlan kdvetelések
7.1. Fajlagosan kis értéki készletek nagysdga

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értékid készletnek
mindsil minden olyan eszkdz, melynek kényv szerinti értéke nem haladja meg 50.000
forintot.

7.2. Kis dsszegli kovetelések mindsitése

A szabdlyzat hatalya ald tartozé koltségvetési szerveknél kis &sszegii kévetelésnek kell
tekinti azt a kdvetelést, melynek 6sszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kdvetelés
A behajthatatlansag tényét a kévetkez&k szerint kell megéllapitani:

a) Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekinthet6 behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtds
kdzvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik.

b) a kézponti kdltségvetésrdl széld torvényben meghatdrozott kis sszegli kdvetetések
tekintetében - az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljardssal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan
behajthaté dsszegével.

c) az olyan kévetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis j6szdg, targyi eszkéz lizembe helyezésének dokumentélisa

Mind a sajat el6allitdsd, mind a kils6 szallitétél beszerzett immateridlis j6szég és targyi
eszkdz Uzembe helyezésérdl (hasznélatbavételérdl) a Saldo kényvelési programbdl elé
kell dllitani az lizembe helyezési bizonylatot és az dllomanyba vételi bizonylatot.
Az (izembe helyezési okmdanynak a kévetkezs adatokat kell tartaimaznia:
— nyilvantartas helye, eszk6z megnevezése és azonosité szama,
— Ulizembe helyezési okmany kelte, széma,
— allomanyba-vételi bizonylat szama,
— az allomanyndvekedés jogcimét,
— az eszkdz Uzemeltetésének helye,
— az lizembe helyezés id6pontja,
— brutté érték, maradvényérték,
Az lzembe helyezés megtérténtének dokumentaldsédért a pénziigyi iroda dolgozéi a
felelések.

Kishéri Polgdrmesteri Hivatal 37



Szamviteli politika

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznalatban lévé eszkdzok és forrasok
leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepl$, haszndlt és hasznalatban |évd készletekr6l
mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatélya alad tartozé kéltségvetési szervek mérlegben értékkel nem szerepld
egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezdk:

a) Koveteléseknél:
— biztos jévébeni kovetelések;
= fiiggh kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);
b) Kotelezettségeknél:

= fliggh kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ugyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiigg6
kotelezettség);

= biztos jévGbeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdz6knél:
= nullaig leirt, de hasznalatban |évé eszkbzok;
= (izemeltetésre, kezelésre dtvett eszkdzok;
= bérbe vett eszkdzdk;
= mennyiségi nyilvantartdsban lévd eszkdzok (kordbbi kis értékd targyi
eszkozok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban lévé eszkdzok (pl. hasznalatban lévd
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozdsdt, tényleges szambavételét 3 évenként
mennyiségi nyilvdntartds alapjdn kell elvégezni a leltarozési szabalyzatban leirtak szerint,

Fiiggs kovetelése és fiiggd kotelezettsége csak Kisbér Varos Onkormanyzatanak lehet.

10. Az kédltségek felosztasi mdodszerei

A felmeriiléskor kbzvetleniil szakfeladatokra terhelhet§ (elszamolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban kell elszamolni.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2019. januar 1. napjan lép hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt el6irasokat az érintett
munkatédrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 1. szamit mellékletében szereplé
megismereési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a szdmuviteli politikdban
nevesitett feleldsségi, hatéds és jogkordket, melyek elkészitéséért pénziigyi vezetd a
felelds.

Kisbér, 2019. januar 15.

g
luV‘\’ &w
Dr. Ddrnyei Veni’!el

Jjegyzd
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